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 مقذمة

ئٌ عيبعخ آنيبد انشلبثخ ٔالاششاف رؼذ يطهجبً أعبعيبً يٍ يزطهجبد ضٕاثط انشلبثخ انذاخهيخ 

رؼًم ػهٗ رذذيذ انًغئٕنيبد ٔانصلاديبد الإداسيخ ٔانزي يٍ شأَٓب في انجًؼيخ ديش أَٓب 

رؼضص يٍ ضجط يغبساد رذفك انًؼبيلاد ٔالاجشاءاد نزًُغ يخبطش انفغبد ٔالادزيبل، 

 ٔرؼًم ػهٗ رطٕيش انؼًهيخ الاداسيخ.

 النطاق

رذذد ْزِ انغيبعخ انًغإٔنيبد انؼبيخ ػهٗ كبفخ انؼبيهيٍ ٔيٍ نٓى ػلالبد رؼبلذيخ 

 .ٕػيخ في انجًؼيخ، ٔيغزضُٗ يٍ رنك يٍ رصذس نٓى عيبعبد خبصخ ٔفمبً نلأَظًخٔرط

 البيان

 أولًا: الرقابة:

 بالتقارير الإدارية:

اٌ انزمبسيش الإداسيخ يؼزًذ ػهيٓب اػزًبد كهي في رمييى الأداء نهجًؼيخ، ٔرٕجّ ْزِ انزمبسيش 

ارخبر انمشاس في رصذيخ  ثبنذسجخ الأٔنٗ ئنٗ يجهظ الإداسح لأَّ انجٓخ انًغإٔنخ ػٍ

الاَذشاف ٔارخبر الإجشاءاد انلاصيخ، ٔأٌ رؼذ ْزِ ثصفخ دٔسيخ ٔثبَزظبو، ٔيجت 

 اػذاداْب ثطشيمخ جيذح ٔٔاضذخ ٔيُٓب:

 :ٔركٌٕ ْزِ يٍ انؼبيهيٍ نًذساءْى ثصفخ: يٕييخ، أعجٕػيخ، أٔ  انزمبسيش انذٔسيخ

 شٓشيخ أٔ فصهيخ أٔ ثؼذ اَزٓبء يشدهخ يؼيُخ يٍ يششٔع، أٔ ثؼذ اَزٓبء يششٔع.

 :ٔركٌٕ ْزِ انزمبسيش يٍ انًذساء ئنٗ الإداسح انؼهيب  رمبسيش عيش الأػًبل الإداسيخ

 ٔرزضًٍ أَشطخ الإداساد ٔالإَجبصاد انًزؼذدح.

 

  ٔركٌٕ نزذهيم ظشٔف يششٔع عبثمخ ٔلادمخ نزغبػذ الإداسح  يش انفذص:رمبس

 انؼهيب ػهٗ انزصشف انغهيى في رٕجيّ انمشاساد.



 

 :ٍٔرؼذ ثصفخ دٔسيخ ػبديخ يٍ لجم انشؤعبء انًجبششٌٔ  رمبسيش ليبط كفبءح انؼبيهي

نًشؤٔعيٓى، ٔرشًم ػهٗ ليبط انمذساد ٔانزٕصيخ نزطٕيش رهك انمذساد، ٔيذٖ 

 يغ فشيك انؼًم ...ٔؿيشِ يٍ يؼبييش ٔاضذخ يُبعجخ نهجًؼيخ. رؼبَٔٓى

 :ٔركٌٕ ثيٍ الإداساد ٔالألغبو ٔرغزخذو ْزِ نذفظ  انًزكشاد ٔانشعبئم انًزجبدنخ

 انًهفبد ٔانًؼهٕيبد ٔانجيبَبد نغٕٓنخ انشجٕع نٓب نهًزبثؼخ ٔانزمييى.

 التقارير الخاصة:

 .رمبسيش انًلادظخ انشخصيخ 

  ٔانشعٕو انجيبَيخ.رمبسيش الادصبئيبد 

 .يشاجؼخ انًٕاصَبد انزمذيشيخ 

 .يزبثؼخ يهف انشكبٖٔ ٔانزُظيًبد 

 .يشالجخ انغجلاد ٔانًشالجخ انذاخهيخ 

 .يشالجخ انغيش ٔفك يؼبييش َظبو انجٕدح 

 .رمييى ٔيشاجؼخ انًشبسيغ 

 ثانياً: المبادئ:

 يجذأ انزكبيهيخ: - أ

انزُظيًيخ ٔانخطط الاعزشاريجيخ ركبيم انشلبثخ ٔأعبنيجٓب يٍ الأَظًخ ٔانهٕائخ 

 ٔانزُفيزيخ في انجًؼيخ.

 يجذأ انٕضٕح ٔانجغبطخ: - ة

عٕٓنخ َظبو انشلبثخ ٔثغبطزّ نيكٌٕ عٓم انفٓى نهؼبيهيٍ ٔانًُفزيٍ نيغٓى في 

 انزطجيك انُبجخ ٔانذصٕل ػهٗ انُزبئج انًُبعجخ.

 يجذأ عشػخ كشف الاَذشافبد ٔالاثلاؽ ػٍ الأخطبء: - د

ػهيزّ في انجًؼيخ نكشف الاَذشافبد ٔانزجهيؾ ػُٓب ثغشػخ أٌ َظبو انشلبثخ ٔفب

 ٔرذذيذ أعجبثٓب نًؼبنجخ ٔرصذيخ رهك الاَذشافبد ٔالأخطبء. 

 يجذأ انذلخ: - س



 

ئٌ دلخ انًؼهٕيخ ٔيصذسْب ْبو ثبنُغجخ نلإداسح انؼهيب لأَٓب ْي انزي رغبػذ ػهٗ 

نذلخ في رنك صُغ انمشاس ٔانزٕجيّ انغهيى ٔارخبر الإجشاءاد انًُبعجخ، ٔػذو ا

 يؼشض انجًؼيخ نًشبكم ٔكٕاسس لا لذس الله.

 المسؤوليات

رطجك ْزِ انغيبعخ ضًٍ أَشطخ انجًؼيخ ٔػهٗ جًيغ انؼبيهيٍ ٔانًُزغجيٍ انزيٍ يؼًهٌٕ 

رذذ ئداسح ٔاششاف انجًؼيخ الاطلاع ػهٗ الأَظًخ انًزؼهمخ ثؼًهٓى ٔػهٗ ْزِ انغيبعخ 

و ثًب ٔسد فيٓب يٍ أدكبو ػُذ أداء ٔاججبرٓى ٔالإنًبو ثٓب ٔانزٕليغ ػهيٓب، ٔالانزضا

ٔيغإٔنيبرٓى انٕظيفيخ. ٔػهٗ الإداسح انزُفيزيخ رضٔيذ جًيغ الإداساد ٔالألغبو ثُغخخ 

 .يُٓب

 
 


